
Vous partagez nos valeurs et notre ambition? 

Rejoignez-nous et adressez votre candidature via le portail emploi du groupe: https://ragt-fr.jobs.net

Gestionnaire comptable et administratif h/f

RAGT Energie, société de recherche et de conseil en valorisation énergétique de la biomasse au service des
industriels, recrute, dans le cadre d’une création de poste, un gestionnaire comptable et administratif h/f basé à
son site d'Albi.

Votre mission :

directement rattaché au directeur, vous serez en charge des missions suivantes :

- enregistrement des factures fournisseurs multi-formats (contrôle, imputation comptable et analytique, validation
et rapprochement avec les réceptions et les bons de commande)
- règlement des factures, gestion des fichiers tiers et suivi des comptes fournisseurs
- saisie de devis, factures et suivi des comptes clients
- suivi régulier de la balance âgée et relance au besoin
- saisie des opérations bancaires et rapprochements bancaires
- établissement des déclarations fiscales / TVA …
- appui administratif à la préparation des dossiers de subventions et gestion documentaire (collecte, saisie,
classement…)
- participation active aux process de contrôle de gestion et étapes du process budgétaire (actualisation
budgétaire, travaux de clôture)
- support aux différentes activités notamment pour l’envoi des courriers et colis d’échantillons du laboratoire,
l'achat de fournitures et la gestion de l'accueil physique et téléphonique des visiteurs

Votre profil :

- formation dans le domaine comptable, gestion et/ou finance ou équivalent de type Bac +2 à Bac +3 avec une
première expérience dans le domaine comptable
- connaissance indispensable des règles et normes comptables
- maîtrise des systèmes d’information (dont Excel) et connaissance d’un ERP de type SAGE, ou d’un logiciel
comptable type CIEL
- connaissance souhaitée des outils de traitement dématérialisé des factures
- autonomie + rigueur + discrétion + réactivité + esprit d’équipe + aptitudes organisationnelles et relationnelles

Vos conditions d'emploi :

Lieu : Albi, Tarn, Occitanie
Type de contrat : CDI
Temps de travail : temps complet

Référence : RENE/MCA/23/2167


